Eves Beszamolo

A belsd ellendrzés célja annak megallapitasa volt, hogy a kézponti és a helyi szabalyozasnak
megfelelden torténik-e hazipénztar kezelés és a bankszamla vezetés a vizsgalt Miske Kozség
Onkormanyzata esetében.

Szabalyszerliségi ellen6rzések végrehajtasara keriilt sor.

A vizsgalatok soran a belséellendrzés felmérte és értékelte a rendelkezésre bocsatott
rendeleteket, szabélyzatokat, okmdnyokat, nyilvantartasokat, dokumentaciét. Meg vagyunk
gy6zddve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt
formalhassunk.

Teljes €s megbizhaté 6sszképet kapott a revizio az ellenérzések soran, melyhez a
rendelkezésre bocsatott iratanyag elegendd volt.

Az elkésziilt dokumentumok megfelelnek a jogszabalyi hivatkozasnak. Az iratokat az
ellenérzés rendben talalta.

A tervezett kapacitas kihasznalasa az ellendrzések elvégzésére keriilt felhasznaldsra. 5 nap
tervezett ellendrzés keriilt be a tervekbe, melynek felhasznalasa teljes mértékben megtortént.

A targyévben nem volt tervezve a kiilsé megbizott belsd ellenér részére képzés,
tovabbképzes.

Kalocsa, 2021. januar 15.

ROGACS ZSOLT Vil iOR
6300 Kalocsa, Damjanich u. 5.
Adbszédm:67531196-1-23

Nyilv. szdm: 50369913
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Rogacs Zsolt Viktor
Belso ellendrzési vezetd



ELLENORZESI PROGRAM

Az ellendrzést végzi: Rogacs Zsolt Viktor belso ellendr
Az ellendrizendo szervezeti egység megnevezése:
Miske Kozség Onkormanyzata és Miske Kozség Ovodéja
Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenorzés

Az ellendrzés targya:

A Miske Ko6zség Onkormanyzata hdzipénztardnak és bankszdmlajanak valamint Miske
Kozség Ovodaja gazdalkoddsanak ellendérzése.

Az ellendrzés célja:
annak megallapitasa, hogy

e a szabalyzatok a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen késziiltek-e el;
e a gazdalkodas elokészitése, végrehajtasa szabalyszeri volt-e;
e a korabbi ellenérzési megallapitasokat megfelel6en hasznositottak-e

Az ellenérizendé idészak: 2020. januar 01-t61 2020. junius 19-ig.

Az ellenérzés tervezett idétartama: 2020. jalius 20-t61 2020. julius 31-ig.

A jelentés elkészitésének hatarideje: 2020. julius 31. (jelentés tervezet)

Az ellendrzés sorin alkalmazott médszerek:

Helyszini, valamint adatbekérésen alapuld ellendrzés, amely soran alkalmazott eljarasok:

e dokumentumok és nyilvantartasok vizsgélata,

e szabalyzatok elemzése és értékelése,

e folyamatok és rendszerek miikodésének vizsgalata
e pénzligyi, szamviteli adatok elemzése, értékelése.

Kalocsa, 2020. jalius 20.

()

Rogacs Zsolt Viktor
belso ellenor



Ellendrzési Jelentés 2/2020

ELLENORZESI JELENTES

Dr. Serfozé Csaba
Miske Kozség Polgarmestere

Dr. Tuzson Tiinde
Miske Kozség Jegyzije

Ellenérzés szama: 2/2020

ELLENORZESI JELENTLES
2/2020

{Miske Kozség (")nkorményzata hazipénztaranak és bankszamlijanak vizsgalata,
valamint Miske Kozség Ovodaja gazdalkod4sdnak vizsgilata}

Kalocsa, 2020. jalius 31.
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2/2020

ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET:

AZ ELLENORZES CELKITUZESEL FELADATAL:

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET:

AZ ELLENORZES TARGYA:

AZ ELLENORZES TiPUSA:

ELLENORZOTT IDOSZAK:

AZ ELLENORZES KEZDETE ES VEGE:

VIZSGALATVEZETO:

IDOIGENY:

AZ ELLENORZSET ELRENDELTE:

AZ ELLENORZESBEN KOZREMUKODOTT:

Rogics Zsolt Viktor Belsé
Ellenér

Az ﬁnkorményzati és Ovodai
pénzkezélés és  gazdalkodds
miikodési  szabdlyszeriiségének
megallapitisa

Miske Kézség Onkormsnyzata
és Ovodaja

Annak megaillapitsa, ho’gy az
Onkormanyzati és  Ovodai

gazdalkodas miikodése
megfelel-e a vonatkozé
jogszabalyoknak.

Szabalyszeriiségi ellen6rzés

2020.01.01.-2020.07.20

2020.07.20-2020.07.31

Rogics Zsolt Viktor

4 revizori nap

Miske Kozség Képvisels
Testiilete

Dr. Serféz6 Csaba Kozos
Onkormanyzati Hivatal
Polgirmestere
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A belso ellendrzés célja annak megéllapitasa volt, hogy a kézponti és a helyi szabalyozasnak
megfeleléen torténik-¢ az Onkorményzati és Ovodai pénzkezelésnek és gazdalkodésnak
végrehajtasa.

A vizsgalat soran a belsoellenorzés felmérte és értékelte a rendelkezésre bocsatott
rendeleteket, szabalyzatokat, okmanyokat, nyilvantartasokat, dokumentaciot. Meg vagyunk
gy6zddve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt
formalhassunk.

Javasolt, a kikiildetési rendelvények és folyamatok feliilvizsgalata.

Javasolt tovabba, a belsdkontroll rendszer kialakitasa, mikodtetése.
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Az ellen6rzés végrehajtasa az ellendrzési programban szerepld pontoknak megfeleléen zajlott.

Az ellenbrzés modszere a témaban fellelhetd dokumentumok tételes atvizsgalasa volt.

Az ellen6érzésre forditott idd: 32 6ra

Felhasznalt joganyag, jogszabalyi felhatalmazas:

1. Miske Kozség Onkorményzat Pénzkezelési szabalyzata
2. Miske K6zség Onkorményzat Gazdalkodasi szabalyzata
3. 2000. évi C. térvény a Szamvitelrdl

4. 2011. évi CXCV. térvény az Allamhaztartasrol

5. 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
¢s belso ellenérzésérdl

Az ellenérzés megallapitasai:
I. Szabalyzatok attekintése:

A revizi6 a rendelkezésre bocsétott szabalyzatokat attekintette. Azok hatalya 2020. januar
1. napjaval kezddédstt. A szabalyzatok aktudlisak, a jelen kor kdvetelményeinek
megfelelnek az ellendérzés véleménye szerint.

A Pénzkezelési Szabalyzat 26. oldalan a Zard rendelkezés résznél, valamint a
Gazdalkodasi szabalyzat 10. oldalan szerepl6 alairasoknal nem szerepel az alairok neve és
pontos titulusa. A revizié véleménye szerint attekinthetdbb lenne, ha itt nyomtatva is
megjelenne az aldird neve ¢és pontos beosztisa. Kordbban és késébb is utaldsok
szerepelnek fentiekre, tehat nem hiba, csak a kdnnyebb beazonosithatésag okan javasolt
fenti eljaras kovetése.

II. Miske Kézség Onkormanyzat hazipénztar ellenérzése:

1. K-2020/37441/5/39 szamu kiadasi bizonylat a hivatkozott jogszabalyi el8irasoknak

tartalmilag és formailag megfelel, a bizonylat teljeskériien kitoltésre keriilt,
Kikildetési rendelvény és kiadasi utalvanyrendelet késziilt. Az utalvanyrendeletet
minden érintett fél ellatta alairasaval.
A kikiildetési rendelvény nyomtatvany aktualizalasa szikséges azon még ,,APEH”
Uzemanyag egyscgar szerepel. A dokumentum kitsltése hidnyos, igy nem
cllenérizhetd teljeskoriien. Hidnyzik a gépjarmii teljesitmény adata, valamint
szlikséges lenne az indulds ¢és érkezés helyét jeldlni, oda-vissza utat kiilon valasztva.

2. B-2020/37441/5/38 szam utalvany megfelel az eléirasoknak. A sziikséges alairasok
megtorténtek a mellékelt pénztarbizonylaton, szamla killitasra keriilt a tranzakciorol.
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3. K-2020/37441/5/34 szamu kiadasi pénztarbizonylat: tisztitdszer vésarlds. Szamla és

e rey

talalta.

4. B-2020/37441/5/31 szamt bevételi pénztarbizonylat minden érintett fél aldirta a
bizonylatot, mellékelve lett az tigylet alapjat képez6 szamla is, valamint az elkészitett
bevételi utalvanyrendelet is. A revizié rendben talalta az ligyletett.

S. B-2020/37441/5/24 bevételi pénztarbizonylat: sirhelymegvaltas, ravatalozé hasznalat.
Az tgyletr6l késziilt szamla, ami mellékelve lett. Az ellenérzés véleménye szerint a
szdmla ¢és a teljes dokumentécié megfeleld.

6. K-2020/37441/5/25 szému kiadasi pénztarbizonylat: a dokumentdcid teljes kord,
alafrasok tekintetében rendben van, az iratanyagbdl latszik milyen célbdl, hova kertilt
készpénz kifizetés. Az tigyletet alatdmaszto hatarozat csatolasra keriilt, helyesen.

7. K-2020/37441/5/28 szamu kiadasi pénztarbizonylat: alkatrészvasarlas. Az tigyletrdl
szamla kertilt kiallitasra, amelynek érkezetése nem tortént meg teljeskoriien. A szamla
végosszegénél nem megfelelé Afa szazalék keriilt feltiintetésre.

8. K-2020/37441/5/20 szamu kiadasi pénztarbizonylat a revizi6 minden tekintetben
rendben talalta a dokumentumokat. Szamla késziilt az tigyletrol.

9. B-2020/37441/5/13 szamu bevételi penztarbizonylat: az tigylethez csatoldsra kertilt
minden dokumentum, bizonylat. Az Onkormdnyzat kiéllitotta a kapcsoldédo szamlat.
A rendelkezésre allo iratanyagbol megéllapithaté az tigylet szabélyossaga.

10. B-2020/37441/5/4 szam® bevételi pénztarbizonylat: bérleti dij befizetése. Az
utalvdnyozas rendben megtortént. Minden érintet fél alairdsaval latta el a
dokumentaciot. Az ellenérzés rendben taldlta az tigyletet.

Osszegezve:

A fenti tranzakciokrél osszefoglalva elmondhatd, hogy a készpénzkezelési (kifizetési,
befizetési bizonylatok) megfelelnek a vonatkozé tdrvényi eldirdsoknak, &nkorményzati
szabalyozasoknak, formajukban és tartalmukban egyarant, leszamitva fenti kisebb hibakat. A
honap végén késziilt cimletjegyzék és pénztarjelentés.

Azon szamlaknal ahol teljesitésigazolas torténik, azokat minden esetben alé kell {rni.

Korabbi javaslat alapjan a vonatkozé szabdlyzatok feliilvizsgélata, aktualizaldsa megtortént.
Ellenben a bizonylatokon szerepld melléklet darabszam tovabbra is tobb esetben nem keriil
kitoltésre.
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Miske Kézség Onkormanyzat hazipénztaranak kiemelt tételei 2020. év majus hénapban

A Kikiildetesi rendelvény valamint a

K-2020/37441/5/39 |  Kikiildetés 1216 Ft teljes folyamat feliilvizsgalata
sziikséges.
Teleplilési A revizid minden tekintetben rendben
K-2020/37441/5/25 tamogatas 28 DO talalta az ligyletet.

B-2020/37441/5/4 28 000 Ft A revizié minden tekintetben rendben

Bérleti dij talalta az iigyletet.

M. Miske Kézség Onkormanyzat bankszamlajanak 2020. év majus havi vizsgilata

1.

2020/1307 szamu utalvanyrendelet kapott tamogatds. Bevételi utalvanyrendelet
késziilt az tigyletr6l, melyet a revizio rendben talalt.

2020/1297 kiadasi utalvany: telefondij fizetés. Az érkezett szamla érkeztetése,
tejesitésigazolasa megtortént. A sziikséges mértékben tovabb szamlazas tortént. Az
tigyletet a revizio minden tekintetben rendben talélta.

2020/1250 szamu kiadasi utalvanyrendelet: anyagbeszerzés. Az tigyletrdl késziilt
szamla, ami fizetési hataridon beliil kifizetésre keriilt. Teljesitésigazolds nem tdrtént.
Utalvanyozas és érkeztetés szabalyosan megtortént.

2020/1220 szamu kiadési utalvanyrendelet: 2020. évi aramdij. Az utalvanyozas és a
rendelet minden tekintetben megfelel a vonatkozo6 eléirasoknak.

2020/1075 szamu bevételi utalvany: kiszamlazott bérleti dij. Szamla késziilt az
tgyletrdl. Fizetési hataridé utan egy nappal 2020. mdjus 15-én keriilt kifizetésre a
szamla. A revizi6 egyéb tekintetben rendben talalta az tigyletet.

2020/1216 kiadasi utalvanyrendelet: gyermekétkeztetés beszerzés. Az utalvanyozés
rendben megtortént. Teljesitésigazolas nem tortént. A szamlat fizetési hataridén beliil
kiegyenlitette az Onkorményzat. Az tigylet alapjat képezd megallapodas nem keriilt
csatolasra, igy annak tartalma nem ellenérizhetd.

2020/1303 szamu kiadasi utalvanyrendelet: munkaruha beszerzés. A szamla kiallitasa
teljesen szabalyszerd. Teljesitésigazolas késziilt az tigyletr6l, az utalvanyozas is
megtortént. Az tigyletet minden szempontbdl rendben talalta az ellenérzés.

2020/1168 szamu kiadasi utalvanyrendelet: gyermekétkeztetés. Utalvanyozas rendben
megtortént, szamla mellékelve lett, hataridére megtortént a pénziigyi kiegyenlités is.
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Osszesité mellékelve mellékelve lett az tigylethez azonban, szerzédés, megallapodas
nem. A szamla érkeztetése nem tortént meg.

9. 2020/1139 szamu bizonylat. K6zosségi Haz feltjitas. Utalvanyozas megtortént, az
érintett felek alairtdk az utalvanyt, teljesitésigazolas tortént. A szdmla fizetési
hataridon beliil kertilt kiegyenlitésre.

10.2020/1095 szamG kiadasi utalvany. Ovodafinanszirozas. Utalvanyrendelet és
feljegyzés késziilt az tigyletr6l, melyet a reviziéo megfeleldnek értékelt.

Kiemelt tételek bemutatasa

Bérleti dii Az ligyletet rendben taldlta az
2020073 (l-_)eyéte|)J 40 000 Ft ellendrzés. Kifizetés hataridén tal
tortént.

A banki bizonylaton szerepel a
gazdasagi esemény, utalvanyozasa

Gyermekétkeztetés R 2z L
- megtortént a szabalyozasnak

2030:1216 beszerzés 85 628 Ft megfelelden. Nincs mellékelve az

(terhelés) tigylet alapjat képezé megallapodas.
Nincs tejesités igazolas.
Munkaruha

2020/1303 beszerzés 236 248 F't Az ligylet szabalyszerdi.

(terhelés)

Az ligylet szabalyszerdi,
12 998 799 Ft megallapodas hianyaban annak
(terhelés) tartalma nem ellendrizhetd.

2020/1139 Ko6zosségi Haz

Osszegezve

A fenti tranzakciok a jogszabalyoknak ¢s a belso szabalyzatoknak megfeleloek a fenti hibakat
leszamitva. Osszességében a banki tranzakcidk nyilvantartdsa, bizonylatai rendezettek, jol
felépitettek.

Fobb kovetkeztetések

Minden esetben csak akkor torténhet kifizetés, atutalds, ha minden érintett utalvanyozo
alairasaval nyugtazza a kifizetést.

Sziikséges a szabalyozasnak megfelelé gyakorlat betartdsa, ¢s minden esetben (kifizetés,
befizetés) sziikséges az tigyfél részére atadni a bizonylat egy példanyat, amennyiben arra
lehet6ség van.

A pénziigyi ellenjegyzés utan, de még a teljesitést megeldzden kell a kotelezettségvallalasnak
megtorténnie (ez a jogszabaly altal el6irt ,,garancialis kontroll szabaly™).
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IV. Miske Kozség Ovoddja gazdalkodasanak ellendrzése

»  Miske Kozség Ovodaja bankszamldja 2020.01.01- 2020.06.30-ig.

Tételes vizsgalat tortént a fent meghatérozott idészakra vonatkozoan.

Miske Kozség Ovoda 2020. év junius havi gazdilkodasa

Ttl)sezstzlgciféir A tranzakci6é minden tekintetben
2020/1528 13 000 Ft megfelel az eléirasoknak. Az
(terhelés) utalvanyozas szabalyszerti.
; Az Uigylet utalvanyozasa megtortént. A
2020/1529 Szak{nal anyag teljesitésigazolas hianyzik, amire
cléfizetés 7957 Ft jévében nagyobb figyelmet kell
(jovairas) forditani.
Villamos Utalvanyozas tortént, minden
. sziikséges alairassal el lett latva az
2020/1480 energla 44477 R utalvany. Szamla mellékelve lett,
(terhelés) hataridén beliil megtortént a kifizetés.
Vizdis A tranzakcié alapjat képez6 szamla
2020/1399 ] 8 113 Ft mellékelve lett, az szabalyszer(,
(terhelés) utalvanyozas megtortént.
2020, &vi Szémla befogadas, utalvanyozas
2020/1451 gazszamla 21 540 Ft szabalyosan megtortént.
(terhelés)
Osszegezve

Osszességében a banki tranzakciok nyilvantartsa, bizonylatai rendezettek, dsszeszedettek.

A szabélyzatok feliilvizsgalata, aktualizalasa fontos kovetelmény, a jogszabalyi eldirdsok
figyelembe vételével.

Kalocsa, 2020. julius 31.

o
Rogacs Zsolt Viktor
Belsd ellendrzési vezetd
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Ellendrzési jelentés kiildése esetén

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 28.§ C
pontja alapjan az ellenérzés megallapitdsai, ¢s javaslatai alapjdn a végrehajtasért felelosoket
és a végrehajtas hataridejét feltlintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridéig végrehajtani, arrol a koltségvetési szerv vezetjét és a belsd ellendrzési
vezetot tajékoztatni;

Kalocsa, 2020. jalius 31.

...........................................

Rogacs Zsolt Viktor
bels ellendrzési vezetd
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Atvételi elismervény
a vizsgalatarol késziilt jelentés 1 példanyat a mai napon atvettem

Atvevé neve Atvétel datuma Atvevd alairdsa
1. Dr. Tuzson Tiinde Jegyz6 /Z/UAQ(fOG
¢ " T /1, Y /7
2. Dr. Serfozé Csaba Polgarmester. 25261, 95 €.
) . ) Y X /
3. Gazdasagi, pénziigyi osztalyvezetd ...l —
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ZARADEK

A/

A jelentés tartalmat megismertem, a megallapitasokkal egyetértek, azokkal kapcsolatban
észrevételt nem kivanok tenni.

Jelen zéradékot a jelentés kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil megkiildom a belsd
ellendr részére.

A hataridd elmulasztdsa esetén a tervezett ellen6rzési jelentésben foglaltakat
egyetértésnek tekintem!

Ellenérzétiszervezeti egység” .,
vezetdjének alafrasa

B/

A jelentésben foglalt megallapitdsokat megismertem, azokkal kapcsolatban a
koltségvetési szervek belso ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 43.
§ bekezdésében foglaltak alapjan észrevételt kivanok tenni.

A vitatott megallapitasokr6l a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil tartsunk
megbeszélést.

..............................................

Ellen6rzott szervezeti egység
vezetdjének alairdsa
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